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1 1.1 การก าหนดนโยบายส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง ผศ.ชัชชัย พวกดี/ผศ.ดร.ขวัญดาว

2 1.2 แต่งต้ังคณะกรรมการหรือทีมงานด้านส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง นางสาวอุทุมพร  สอนบุญเกิด

3 1.3 ระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง นางสาวอุทุมพร  สอนบุญเกิด

4 1.4 กฎหมายและข้อก าหนดท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง นายวิทยา  ศรีนรคุตร

5 1.5 สร้างการรับรู้และความเข้าใจแก่พนักงานเก่ียวกับ Green Office 1 คร้ัง อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

6 1.6 ก าหนดแผนงานโครงการท่ีน าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง  1 คร้ัง น.ส.อุทุมพร สอนบุญเกิด

7 1.7 ตรวจประเมินส านักงานสีเขียว (ส าหรับหน่วยงานท่ีขอต่ออายุ) 1 คร้ัง อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

8 1.8 จัดท าข้อมูลปริมาณก๊าซเรือนกระจก พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล 12 เดือน อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

9 1.9 ประชุมติดตามและทบทวนโดยฝ่ายบริหาร 4 คร้ัง ผศ.ชัชชัย พวกดี

10 2.1 ก าหนดแผนงานและเป้าหมายผู้เข้ารับการอบรมหลักสูตรให้ความรู้ส านักงานสีเขียว 1 คร้ัง ผศ.ดร.พธูร าไพ ประภัสสร

11 2.2 ก าหนดผู้รับผิดชอบและแนวทางส่ือสารด้านส่ิงแวดล้อมท้ังภายในและภายนอกส านักงาน 1 คร้ัง นางวรรณภา สุวรรณพงษ์

เพ่ือการรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่พนักงาน

12 2.3 ส่ือสาร ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ/คู่มือ/แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ตลอดปี นางวรรณภา สุวรรณพงษ์

ผลการด าเนินงาน ส านักงานสีเขียวขององค์กรให้ผู้บริหาร พนักงาน และผู้เก่ียวข้องทราบ 

13 3.1 น ามาตรการการใช้น้ ามาประยุกต์ใช้ในส านักงานเหมาะสม ตลอดปี รองศาสตราจารย์พรเพ็ญ  โชชัย

14 3.2 การใช้ไฟฟ้าและน้ ามันพลังงานมาประยุกต์ใช้ในส านักงานเหมาะสม ตลอดปี รองศาสตราจารย์พรเพ็ญ  โชชัย

15 3.3 จัดการและรณรงค์เพ่ือการประหยัดน้ ามันเช้ือเพลิงในการเดินทาง ตลอดปี ดร.มะลิวัลย์  รอดก าเหนิด

16 3.4 น ามาตรการกระดาษมาประยุกต์ใช้ในส านักงานเหมาะสม ตลอดปี ทุกส านักงาน

17 3.5 น ามาตรการใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เคร่ืองเขียน วัสดุอุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน ตลอดปี ทุกส านักงาน

18 3.6 น ามาตรการเพ่ือลดการใช้ทรัพยากรและพลังงานในการจัดประชุมและนิทรรศการมาประยุกต์ใช้ ตลอดปี นางรัชนีวรรณ  หลิมมงคล

19 3.7 จัดกิจกรรมรณรงค์ลดใช้พลังงาน 1 คร้ัง น.ส.บวรลักษณ์ แสงกล้า

20 3.8 เก็บข้อมูลการใช้ทรัพยากร น้ า ไฟฟ้าและน้ ามันเช้ือเพลิง กระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ 12 เดือน น.ส.ศุภลักษณ์  สมโภชน์

ต่อหน่วยเปรียบเทียบกับเป้าหมาย

21 3.9 รายงานผลการวิเคราะห์ความส าเร็จหรือแนวทางแก้ไขเพ่ือพัฒนาและปรับปรุง 4 คร้ัง อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

4.1  การจัดการของเสียในส านักงาน อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

ล าดับ

หมวดท่ี 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน

หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย

หมวดท่ี 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

หมวดท่ี 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก

              แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ 2564                                                                              แบบฟอร์ม 1.1(1)

หมวด/ข้ันตอน ความถ่ี
เดือน/ปีงบประมาณ 2564

ผู้รับผิดชอบ
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22 4.1.1 คัดแยกขยะตามประเภทขยะท่ีเกิดข้ึนจากกิจกรรมภายในส านักงาน ตลอดปี นางผ่องศรี พิกุลทอง

23 4.1.2 จัดวางถังขยะตามพ้ืนท่ีท างานต่าง ๆอย่างเหมาะสมทุกจุดท่ีสุ่มตรวจสอบ 1 คร้ัง นางผ่องศรี พิกุลทอง

24 4.1.3 ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะอย่างถูกต้องและชัดเจน 1 คร้ัง นางผ่องศรี พิกุลทอง

25 4.1.4 ก าหนดจุดพักขยะท่ีเหมาะสมตามหลักวิชาการและเพียงพอ 1 คร้ัง น.ส.กชพรรณ พงษ์พยัคเลิศ

26 4.1.5 พนักงานท้ิงขยะถูกต้องตามประเภท ตลอดปี ทุกส านักงาน

27 4.1.6 บันทึกข้อมูลปริมาณขยะแต่ละประเภทครบถ้วนทุกเดือน 12 เดือน นางผ่องศรี พิกุลทอง

28 4.1.7 ติดตาม ตรวจสอบการก าจัดขยะของผู้รับจ้างให้มีการจัดการอย่างเหมาะสมตามหลักวิชาการ ตลอดปี อาจารย์นพรัตน์  ไชยวิโน 

29 4.1.8 ไม่มีการเผาขยะในบริเวณหรือพ้ืนท่ีส านักงาน ตลอดปี น.ส.กชพรรณ พงษ์พยัคเลิศ

30 4.1.9 จัดกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมการน าขยะกลับมาใช้ใหม่ และสามารถแสดงปริมาณขยะ 1 คร้ัง นางผ่องศรี พิกุลทอง

ท่ีน ากลับมาใช้ใหม่ได้ชัดเจน

4.2 การจัดการน้ าเสียในส านักงาน

31 4.2.1 การจัดการน้ าเสียจากกิจกรรมท่ีเก่ียวข้อง ตลอดปี นายวทัญญู  สังข์ค า

32 4.2.2 การดูแลอุปกรณ์ส าหรับบ าบัดน้ าเสีย ตลอดปี นายวทัญญู  สังข์ค า

33 4.2.3 เศษขยะ เศษอาหาร คราบน้ ามันและส่ิงสกปรกต่าง ๆ ได้รับการก าจัดอย่างเหมาะสม ตลอดปี นายวทัญญู  สังข์ค า

34 4.2.4 ตรวจวัดคุณภาพน้ า 2เดือนคร้ัง นายวทัญญู  สังข์ค า

5.1 อากาศในส านักงาน ดร.มะลิวัลย์  รอดก าเหนิด

35 5.1.1 ก าหนดแผนการดูแลรักษาและผู้ท่ีมีหน้าท่ีความรับผิดชอบและควบคุมก ากับให้ปฏิบัติ 1 คร้ัง นางผ่องศรี  พิกุลทอง

ตามแผนท่ีก าหนด

36 5.1.2 ส่ือสารหรือแจ้งให้พนักงานทราบสาเหตุมลพิษอากาศ วิธีการเตรียมความพร้อม 1 คร้ัง น.ส.รติกานต์ เร่ือศรีจันทร์

37 และมาตรการลดการสัมผัสมลพิษทางอากาศอย่างถูกต้องและเหมาะสม

38 5.1.3 จัดกิจกรรมรณรงค์ไม่สูบบุหร่ี ก าหนดพ้ืนท่ีสูบบุหร่ีท่ีเหมาะสม 1 คร้ัง ดร.มะลิวัลย์  รอดก าเหนิด

5.2 แสงในส านักงาน

39 5.2.1 ตรวจวัดความเข้มของแสงสว่าง 1 คร้ัง นายมนตรี  ประชุม

5.3 เสียงในส านักงาน

40 5.3.1 ก าหนดมาตรการเพ่ือลดการเกิดเสียงมาประยุกต์ใช้ส านักงาน 1 คร้ัง น.ส.กชพรรณ พงษ์พยัคเลิศ

5.4 ความน่าอยู่

41 5.4.1 วางแผนจัดการความน่าอยู่ของส านักงาน ตลอดปี ดร.มะลิวัลย์  รอดก าเหนิด

5.5 พ้ืนท่ีสีเขียว

42 5.5.1 ดูแลบ ารุงรักษาพ้ืนท่ีต่าง ๆ  ตลอดปี นางผ่องศรี พิกุลทอง

หมวดท่ี 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย
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5.6 การควบคุมสัตว์พาหะน าโรค

43 5.6.1 ป้องกันและควบคุมสัตว์พาหะน าโรคในส านักงาน ตลอดปี นางผ่องศรี พิกุลทอง

5.7 การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน

44 5.7.1 การอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตามแผนท่ีก าหนด 1 คร้ัง

45 5.7.2  มีแผนฉุกเฉินท่ีเป็นปัจจุบันและเหมาะสมและร้อยละของพนักงานท่ีเข้าใจแผนฉุกเฉิน 1 คร้ัง

46 5.7.3  ความเพียงพอและการพร้อมใช้งานของอุปกรณ์ระบบดับเพลิง ตลอดปี

6.1 การจัดซ้ือสินค้า นางสาวเกศกนก  ไทยแท้

47 6.1.1 ก าหนดผู้รับผิดชอบท่ีมีความเข้าใจในการจัดซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง และงานพัสดุ

48 6.1.2 รวบรวมข้อมูลและมูลค่าสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

49 6.1.3 รวบรวมการซ้ือและมูลค่าสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 

จากฐานข้อมูลตะกร้าเขียว

50 6.1.4 รวบรวมการซ้ือและมูลค่าสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

 สินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีได้รับการรับรองจากสถาบันท่ีเป็นท่ียอมรับ เช่น ฉลากเขียว

6.2 การจัดจ้าง

51 6.2.1 จัดจ้างหน่วยงานหรือบุคคลท่ีมีการด าเนินงานท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ตลอดปี

52 6.2.2 ตรวจสอบด้านการดูแลส่ิงแวดล้อมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหน่วยงานหรือบุคคลท่ีเข้ามาด าเนินการ ตลอดปี

จัดท าโดย นางสาวอุทุมพร  สอนบุญเกิด                                     ตรวจสอบโดย ดร.มะลิวัลย์  รอดก าเหนิด                                อนุมัติโดย ผศ.รัตนา  รักการ     
วันท่ี  10 พฤศจิกายน 2563                                                               วันท่ี  12 พฤศจิกายน 2563                                      วันท่ี 25 พฤศจิกายน 2563

น.ส.กชพรรณ พงษ์พยัคเลิศ

หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

1 คร้ัง


